	     臺北市私立景文高級中學學生公假單     年   月   日

	事由
	
	活動時間
	    月     日     節起
    月     日     節止
	活動地點
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	主辦單位
	公假單上傳人員
	核准單位(各處室主任)
	學輔處(登錄管制)

	
	
	
	

	
	上傳時間
	
	

	
	   月   日   時   分
	
	


說明：1.為申請學生公假人員請在主辦單位欄位蓋章(導師、承辦人員、組長、科主任等)。
2.公假指派單位請在活動前3個上課日內，上傳在導師群組公告，導師如有意見可與承辦單位溝通與修正。
3.公假單請依本組所發制式表格繕打，學號部分請勿漏列。
4.活動結束後，主辦單位依實際參與活動學生名單檢視公假單準確度。
5.活動結束後5上課日內將公假單送生輔組登錄管制，紙本需陳至各處室主任核准。
6.請各處室指定上傳固定人員。
