臺北市景文高級中學公務車申請單

	申請

單位
	
	日期
	年   月   日
	候車地點
	總務處前

	
	
	
	
	出發時間
	時     分

	事由
	

	行經

地點
	自                         至

	預計返校時間
	時              分

	單位

主管
	
	總     務     處

	
	
	

	申請人
	
	


說明：

非因公務不得申請派車，並以上班時間為原則，如有特殊事由，請專案申請。

公務用車申請派車，請於一日前填妥本申請單送至總務處。

各單位申請用車時，總務處依申請優先順序調派之。 

申請公務用車，請於預約時間及地點準時候車，如逾時本處另派他用，不便之處，敬請見諒。

其他詢問事項請電：分機331 陳紀雄組長。

