臺北市景文高級中學轉部暨轉科實施要點
950912訂定
1、 目的：為使同學能夠依照自我興趣學習，適性發展。

2、 對象：本校高中職一、二年級學生。

3、 時間：寒、暑假期間辦理。

4、 實施方式：

(一)教務處於每年1月、6月中下旬公告各科缺額。 

(二)有意願轉部、轉科之學生，須於教務處公告辦理期限內向教務處提出書面申請(填寫轉部、轉科申請表)，並經導師、輔導老師輔導及家長同意。

(三)教務處於轉部、轉科申請截止後，統計各科缺額，並依轉部、轉科申請手續完成之先後順序，遞補至該科額滿為止；惟轉普通科則依該學期學業成績高低順序優先遞補，成績相同時參酌科目順序為數學、英文、國文。
(四)若因額滿而無法轉部、轉科，則該生須回原部、原科就讀。 
(五)一經轉部、轉科，學生不得以任何理由要求轉回原部或原科就讀，以免造成作業上之困擾。
(六)已核准轉科一次者，不得再申請轉科。
(七)轉部、轉科生在轉入經抵免學分後，應補修學分在30學分以上時，應降低其轉入年級。
5、 學分認定：
轉部、轉科生，已修習及格之科目與學分，經審查符合課程要求，或必要時經甄試及格者，得列抵免修，不及格或未修之科目學分均應補修；其學分抵免依下列規定辦理：

(一)應修滿所轉入類科必修科目與應修總學分數，方准予畢業。

(二)學生轉入年級前，應修之科目與學分已在原部、原科修習及格者，可以抵免，其抵免原則如下：

1.科目名稱、內容相同且學分數相同者，可予抵免。

2.科目名稱相同而學分數不同者：

（1）原科目之學分數較轉入後多者，以後者的學分數登記。

（2）原科目之學分數較轉入後少者，以前者的學分數登記。
其補修之申辦，依本校「重補修學分實施要點」及相關規定辦理。

6、 本實施要點經行政會報通過，陳  校長核可後實施，修訂時亦同。
